Agervia Romani de Asigurare a Califzii in Tnvagimantul Superior

FISA VIZITEI

a ) VERIFICAREA INDEPLINIRII CERIN TELOR NORMATIVE OBLIGATORII

pentru
evaluarea instituional# a calitaii educaiei

n vederea autoridrii / acreditarii
Instituzsia de invizamant superior
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Scopul evaluarea instittionala a calitirii educaiei in vederea autoririi / acredit@rii .................cccooeeevinn.

Semnaturi:

1. Coordonator comisie,

2. Expert

3. Expert

4. Expert programe

5. Expert programe



VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN T1UNI

STATUTUL JURIDIC

1. Se verifiai existega statutului juridic propriu stabilit prin
actul de infiincare

Se merioneaz, dup caz:Legea de infiirare, pentru instittile acreditate;
in vederea autorizii/acreditarii: Hotarare judectoreasca, alte situaii.

Se face numai pentru verificarea si actualizarelaladin Raportul de
autoevaluare.

14

1.1.Se verifiad datele privind denumireai sediul furnizorului

de educae.
Conforme/Neconformeu Raportul de autoevaluare.
Observai suplimentare referitoare la alte lataunde se de&foan

activitati didactice, in localitatea unde institu isi are sediul sau in alte

localitati; se verifica si statutul juridic al acestora.

1.2. Se verifica datele raportate privind misiundej

didactica(e)si de cercetare, pentru toate programele de studii

oferite. Ciclurile universitare de Masterat si Dtwrat se
organizead numai de instituile de Tnuigamant superior
acreditate in cadrul domeniilor de liced acreditate. Dag se
conshta ca in instituie funcrioneaz specializiri neautorizate
in conformitate cu reglemeririle in vigoare procesul de

evaluare se sistedz

Misiune(i) didactica(e) bine precizata(e).
Misiune(i) de cercetare bine precizata (e).
Constalri privind programele de studii.

CARTA UNIVERSITARA S| REGULAMENTELE SPECIFICATE PRN CARTA

2. Se verifig existenra Cartei universitare
Carta universitaraxista/ nu existaespecta/nu respectaglementrile in
vigoare; constati, comentarii explicative




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

2.1. Se verifig existerra regulamentelorsi a tuturor anexelor
specificate prin Carta universitara.

Regulamentelexistanu exista;

Regulamentele exista dar au in woat prevederi caresunt/nu suntin
conformitate cu reglemeirtle legale in vigoare

2.2. Se verifica existenta Regulamentului de Ordilmgerioard
(sau a unui regulament cu camut echivalent dar cu @
denumire diferita)

2.3. Se verifid existera Regulamentului pentru activitatea

profesionala a studefilor

In regulamensunt/nu suntespectate prevederile parag. 4.2 , subcap.. 4, lit

a,b, g, h din Metodologie; constdaf comentarii explicative

CONDUCEREA INSTITUTIEI, STRUCTURI MANAGERIALE

3. In instituia de Tnviggmant superior au fost respectate
dispoziile legale pentru alegerea organelor colective |de

conducere (consiliul faculizii si senat) precunyi a cadrelor de

conducere.

Sunt/nu suntespectate prevederile parag. 4.2 , subcap. 8, litin
Metodologie; constati, comentarii explicative

Rectorul a fost/nu a fost confirmatde MEdC prin Ordinul ministrului
(nr....... /data......)

3.1. Personalul de conducere al institei de Tnvramant
superior (rector, prorector, decan, prodecan precyirsefii de

catedi) este format din cadre didactice titularizate |in

Tnvatamant superior, cu norma de béza instituria, respectiv
structura interné de conducere la care fumoneaz, sunt
profesori sau conferefiari universitari titulari §i nu se afli in
condiii de rezervare a postului.




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

3.2. Se verifica daca instifia are o organigran# incadra@ cu
personal propriu care corespunde, din punct de &g al
calificarii profesionale, condidilor cerute pentru ocupareg

posturilor previzute.
Exista/ nu existatate de furtauni pentru personalul didactic
Exista/ nu existatate de funani pentru personalul administrativ

L

3.3 Se verifia daai biblioteca este ncadrédtcu personal cu

studii superioare de biblioteconomie sau filologie.

PERSONALU

L DIDACTIC

4. Se verifica respectarea comdor legale pentru publicareai
ocuparea prin concurs a posturilor didactice.

Condtiile au fost/nu au fostespectate, posturile sunt/nu sunt incadrate cu

personal propriu careorespunde/nu corespundin punct de vedere a

calificarii  profesionale condilor cerute pentru ocuparea posturi
prevazute in statele de futigni; constalri, date care stis constairile

or

4.1. Personalul didactic, respectiv personalul calesfisoard
activitari didactice n instituia evaluatz, indeplingte cerirrele
legale pentru ocuparea posturilor didactice.

Condtiile au fost/nu au fostespectate, posturile sunt/nu sunt incadrate cu

personal corespudtor cerirtei. Se vor da exemple, dupaz.

4.2. Se verifig situaia personalului didactic titularizat n
institugie, cu funaia de baza.

Se ia in considerare la autorizarea provizorieagaeditare pentru o singura

norma didactica constituita conform legii; se véo@mi situaia statistica
inclusiv la evaluarea periodica califitii, pentru verificarea meamerii
condtiilor in care s-a acordat autorizarea/acreditarea

4.3 Se verifia daai personalul didactic titularizat 1n
Tnvaramantul superior acopar intr-un an universitar cel mult




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

trei norme didactice, indiferent de institia de Tnvigamant

superior in care §i desfisoara activitatea.
Daca se constatneindeplinirea ceriei, se vor prezenta toate sifila
constatate

4.4. Se verifid daai personalul didactic titularizat 1n

Tnvatamant superior conform legii, pensionat la limita de

varsta sau din alte motivaj care desfisoara activitiri didactice
n calitate de cadru didactic asociat, acogerel mult o norna
didactica n instituia respectiw de invizgamant.

Daca se constatneindeplinirea ceriei, se vor prezenta toate sifila
constatate

4.5. Pentru olinerea autorizgiei de fungionare provizorie se

verifica daai la fiecare structuti institusionala pentru fiecare
program din ciclul de licepa care duce la o -calificarg
universitara distinct, cel puin 70% din totalul posturilor din

statul de funeii, constituite conform normativelor legale, sumnt

acoperite cu cadre didactice titularizate Tn #Wngmantul
superior conform normelor legale, iar dintre acesteel puin
25% sunt profesorigi confereryiari universitari, dar nu mai
mult de 50%. Numnirul de cadre didactice cu norma intredg
trebuie sa fie mai mare de 40% din numul total de posturi
didactice constituite conform legii.

1%

4.6. Se verifig satisfacerea condilor legale pentru ocupares
posturilor de dtre personalul didactic asociat care nu es
titularizat in invagamantul superior.

te

4.7. Se verifid cerinra conform cireia cadrele didactice
asociate au obligaa de a face cunoscut, prin declatia scrist,
conduaitorului instituziei a care au fungia de ba#, precumsi
celui la care sunt asociate, nuinul de ore prestate prir
asociere,

1%




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

4.8. Titularii de disciplini trebuie @ aiba titlul stiinsific de
doctor sau & fie doctoranzi in domeniul disciplinelor dir
postul ocupat; celelalte cadre didactice trebuiai saibd
pregitirea inifiala si competeme Tn domeniul discipline
predate.

)

4.9. Persoanele care ocidpposturi de preparator sau asistent

trebuie si aibd pregitire pedagogid atestad.

4.10. Pentru obnerea acredigrii institusia de Tnvigamant
superior trebuie 8 faci dovada @ titularii de discipling au

elaborat cursuri si alte lucrdri necesare procesului de

invatamant care acoper problematica disciplinei respectiv
prewizutz in programa analitia.

(D

4.11. Se verifid modul n care institwa asigu acoperirea pe
cel puin un ciclu de licena activitasile previzute la disciplinele
din planul de invizamant, cu cadre didactice competente.
(pentru programele de studiu care sunt evaluateata p procedurilor de
evaluare extetninstituionaki).

BAZA MATERIALA

5. Se verifi@, prin registrul de inventar, dat institusia de

invatamant superior dispune de patrimoniul necesar

desfigurarii unui proces de Tindramant de calitate, 1Tn
concordang cu planurile de indfaméant si numirul de
studeni.

5.1. Se verifia daai numarul de locuri in gilile de curs,
seminar gi laborator este corelat cu grimea formaiilor de
studiu (serii, grupe, subgrupe etc.) conform normadlor
MEdC.

5.2. Se verifid@ daai se asiguit destisurarea lucrarilor
aplicative la disciplinele de specialitate din plamle de




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

invatamant in laboratoare dotate cu tehnicde calcul astfe
incét, la nivelul unei formaii de studiu, & existe un calculator
la cel mult 2 studen pentru ciclul de licena i un calculator

pentru fiecare student, pentru ciclul de masterat.

Cerinta se verifid in corelare cu evaluarea programelor de studi parte
a procedurilor de evaluare extermstituionaki; se va verificasi situaia
integral pe institdie

5.3. Se verifig existena bibliotecii (lor) dotata(e) cu sl (sali)
de lectu# si fond de carte propriu corespuwror disciplinelor
prewizute in planurile de Tn@#amant pe cicluri de studi

universitare (licena si masterat).

Cerinta se verifica in corelare cu evaluarea progranagostudii - ca part
a procedurilor de evaluare extermstituionaki; se va verificasi situaia
integrata pe institie

D

5.4. Se verifid existera in biblioteca(ile) instituiei de
Tnvatamant superior a unor sp@ de studiu cel pyn pentru
10% din numirul total al studemilor.

5.5. Se verifid existema in biblioteca(ile) instituiei de
Tnvatamant superior a unui nundr suficient de abonamente |
publicasii g1 periodice romaneti si stragine, corespunator
misiunii(lor) asumate.

5.6. Se verifid daai bibliotecile instituiei de Tnvigamant
asigura in glile de lectué un numdar de locuri corespundtor a

cel puin 10% din numirul total al studenilor.
Cerina se verifi@ in corelare cu orarul de fumanare al bibliotecilorsi
sililor de lectud si incadrarea cu personal.

5.7. Se verifi@ daai instituia dispune de soft-ur
corespungtoare disciplinelor de studiu din planurile d
Tnvatamant, cu licene de utilizare.

e

Cerinta se verifid prin sondaj, pe domenii.




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

5.8. Se verifid modul in care conducerea institiei de
invatamant superior asigu# multiplicarea cursurilor i
celorlalte lucrri necesare procesului de Tg@g@mant, elaborate
de cadrele didacticesi punerea lor la dispozia studemilor
ntr-un numdr corespundtor.

5.9. Se verifig, prin documente de inventar dotare
laboratoarelor, corespun#oare disciplinelor obligatorii din
planurile de invitamant care au predzute prin programa

analitica activit@si de acest gen.
Cerina se verifid in corelare cu evaluarea programelor de studii

ra

ACTIVITATEA FINANCIAR A

6. Se verifia daai au fost respectate condlle legale pentru
Incadrarea cu personal calificat a compartimenteléinanciar
— contabile iar Contabilulsef (directorul economic) are stud

economice superioare.
Daca se constaheindeplinirea ceripi, se va prezenta sitieidentificat.

7. Se verifig daai institusia de invirgmant superior dispune d
buget propriu de veniturisi cheltuieli pentru activitatea d¢
Tnvatamant superior, cod fiscaki cont la bana, altele decaf
cele ale fundaei sau asocigei in cadrul aireia funcgioneazi.

—\wU (D

8. Se verifica da&, in perioada fungonarii provizorii
institusia de Tnvirgmant superior si-a organizat contabilitate
proprie, intocmete bilary contabil, cont de exeaie bugetati si
raport de gestiune propriu, separat de cele ale danei sau
asocigiei care a creat institga, din care rezulé ca cheltuielile
efectuate sunt in concorda® cu legislaia Tn vigoare,

veniturile Tncasatesi destinaia lor, precum si caracterul nont

profit al instituziel

(pentru olinerea acreditarji




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

9. Se verifi@ daai, in perioada fungonarii provizorii
instituzia de Tnvigamant superior a utilizat cel pin 30% din
veniturile olyinute Tn fiecare an, pentru invegti in baza
materialki proprie, deinuta in proprietate.

(pentru olinerea acreditarii).

10. Se verifi@ daai in perioada fungionarii provizorii
cheltuielile cu plata salariilor in fiecare an au efisit sau nu

65% din totalul veniturilor.
Cheltuielile cu plata salarilor au reprezentat.........% din totalu
veniturilor (se metioneaz procentul coresputitor fiecirui an verificat)

(pentru olinerea acreditarji

11. Se verifid daai taxelegcolare ale studefilor sunt calculate
in concordand cu costurile medii degcolarizare pe an
universitar din invaramantul public finarvat de la buget Ig
domeniile de licent sau masterat similaresi sunt aduse Ig

cunastinga studenilor prin diferite mijloace de comunicare.
Se vor metiona taxele de studiu practicate, pe domenii denfe si
masterat

12. Se verifid daai studemi sunt informasi despre
posibilitérile de asisteni financiara din partea instituiei si
despre modul de utilizare a taxelor.

13. Pentru olinerea acrediéirii instituzile de Tnviggmant
superior trebuie 8 facd dovada audirii situagiilor financiare
de qitre o societate de audit de prestigiu, recunogcpe plan
narional si/sau internaional, iar rezultatele auditului financiar
Tmpreuni cu analiza anuad a execuiei bugetului de veniturisi
cheltuieli au fost dezitute de senatul universitii si date
publicitarii.

DA: se vor mefnona datele privind societatea care a efectuatasli
modul Tn care rezultatele au fostdite publice

NU: se va mefiona explicit nerespectarea tatabu patala a cerinei




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

STUDENTII

14. Recrutarea studgitor se face prin proceduri de admitere

proprii iar inscrierea la concursul de admitere $&ce numai pe
baza diplomei de bacalaureat sau a altor acte dedst
echivalente, recunoscute de MEdG@QIentificarea in eviderele

institusiei a unor studem fara diploma de bacalaureat sau

echivalenti conduce la concluzia & nu sunt Tndeplinite

standardele naonale de calitate in vigoare.
Se verifia prin sondaj, pentru stud@rinscrisi in ultimii 5 ani universitari.

15. Se verifia daai transferul studemlor intre institusii de
invatgmant superior, faculéisi i specializiri s-a facut cu
respectarea dispaaior legale in vigoare, fiind reglements
prin regulamente interngi nu s-a efectuat pe parcursul anuld
de Tnvigamant.

Anul de studiu in care se realizéazansferul este anul de tEmant
urmator Tn raport cu cel in care studentul este inmatt cand il solicit.

—

16. Se verifig cerinra ca rezultatele afnute de studen pe

parcursul scolarizirii sa fie atestate prin foaia matricola.
DA/NU.

Se verifiez daaz institufia elibereaz tuturor absolvemilor

Suplimentul la Diploma
DA/NU

17. Procedurile de conferire a diplomelor sau céidatelor de

absolvire sunt in conformitate cu contlle stabilite de lege.
Se verifi@ prin sondaj, la secretariatele fadtlor si la secretariatu
rectoratului.

18. a) Instituile de Tnvirgamant superior autorizate @&
funcrioneze provizoriu vor face dovada orgaiiz examenelor
de licenta pentru primele trei serii de absolvegnin condkiile
legii, respectiv la facullzile acreditate care au acejadomeniu




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

de licenra sau program de studiu stabilite de C.N.E.A.A. pent
serii de absolvem din perioada de activitate a C.N.E.A.A. sau
de A.R.A.C.1.S., dupincetarea activiifii C.N.E.A.A.

b) Din comisiile de examinare nu pot face parcadrele
didactice care au de#furat activiwsi la facultasile sau
programele de studiu de la care provin candfil@are urmeaz
sa suging examenul de licer@ respectiv.

ACTIVITATEA DE CERCETARE

19. Daa@ misiunea instituiei de Tnvitamant superior estai de
cercetare, se verifit existefa planurilor de cercetare proprii,
pe domenii, incluse in planurile strategice ale fatirilor

si/lsau departamentelosi, respectiv al institdei, atestate prin
documente. §i a modaliisilor de valorificare a cercelrii

stiintgifice.

20. Temele de cercetare cuprinse in planuri se ths@n ariile
stiinzifice ale domeniilor de liceni si/sau masterat.

21. Se verifid daai rezultatele actividsilor de cercetare
stiingifica desfigurate de personalul didactigi de cercetare
sunt valorificate prin publicai n reviste de specialitate sau
edituri din rara recunoscute de CNCSIS sau din é&inatate,
comuniairi  stiingifice prezentate la sesiuni, simpozioane,
seminarii din rar@ gi/sau staindtate, contracte, expertize
consultarya etc. pe bazde contracte sau conv@nincheiate cu
parteneri din fara si/sau stiingtate, cu evaluare atestatde

catre comisii de specialitate etc.
Sunt/nu suntrespectate prevederile parag. 4.2 , subcap. .5d,ktf din
Metodologie; constati, comentarii explicative.

\-w

22. Facultrile si/sau institwria organizea# periodic cu cadrele
didactice, cerceitorii i absolvemi, sesiuni stiinfifice,
simpozioane, conferife, mese rotunde, iar comunidle sunt




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

publicate Tn buletinestiinzifice cotate ISBN sau ISSN sau 1
reviste dedicate activitii organizate.

APRECIEREA COMISIEI INSTITUTIONALE ASUPRA MISIUNII INSTITUTIEI

Misiunea institwiei (furnizorului de educaie) evaluate are

obiective clare.
DA/NU — constadri, comentarii explicative

Misiunea instituiei (furnizorului de educaie) evaluate corine
si elemente de specificitatg oportunitate Tn concordagi cu
cadrul naional al calificarilor si cerincele pigei forgei de

munca.
DA/NU — constadri, comentarii explicative

Misiunea institdei (furnizorului de educg#e) evaluate est
realizabila

Da — constaiiri, comentarii explicative

Nu — constatiri, comentarii explicative




