AGENTIA ROMANA DE ASIGURARE A CALITATII IN INVATAMANTUL SUPERIOR
THE ROMANIAN AGENCY FOR QUALITY ASSURANCE IN HIGHER EDUCATION

ARACIS Membra cu drepturi depline in Asociatia Europeand pentru Asigurarea Calitdii in Invatamantul Superior - ENQA
Inscrisd in Registrul Evropean pentru Asigurarea Calitdfii in Invéfdmadntul Superior - EQAR

Strada Spiru Haret nr. 12, sector 1, Bucuresti, Rominia

Nr. 5264109.07.2013

ANUNT CONCURS

Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invitimantul Superior - ARACIS, in
conformitate cu OUG 75/2005 aprobata si modificatda de Legea 87/2006, privind asigurarea
calitatii educatiei, prevederile art. 12 (3) lit.d din Regulamentul de organizare si functionare
al ARACIS, aprobat de Hotardrea nr.8/26.04.2012 a Consiliului ARACIS, Capitolul I din
Hotérdrea nr.268 din 23 martie 2011 anuntd scoaterea la concurs a unui post vacant  de
Referent tr.l din cadrul Referent tr.I din cadrul Serviciului Relatii publice, Secretariat,
Arhiva si Registraturd (pozitia 36 din Statul de personal).

L. Conditiile necesare inscrierii la concurs:

e studii medii finalizate cu diploma de bacalaureat;

e are cetitenia romdna, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

bune cunostinte de operare PC: MS-Office (Excel);

experientd in specialitate de minim 3 ani;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

e nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e  capacitate de analizd si sinteza.

IL. Atributiile postului :

° Emite facturi de plati cétre universititi reprezentand valoarea taxei de evaluare
universitard
° Participa la organizarea sedintelor Consiliului ARACIS, a sedintelor Biroului

Executiv al ARACIS si a sedintelor comisiilor de specialitate
° Duce corespondenta de la ARACIS la posta

° Aduce corespondenta de la poarta si o preda la registratura

o Asigura predarea la Administratia Financiara a Sectorului I a declaratiei privind
obligatiile de plati la bugetul general consolidat.

o Asigurd depunerea la termen la ANOFM- sectl Bucuresti, a declaratiilor privind

obligatiile de plata.

Adresa provizorie: B-dul Schitu Migureanu nr. 1, Bucuregti, tel. 021.206.76.00, fux 021.312. 71.35
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° Asigurd depunerea la Casa de Pensii a declaratilor privind obligatiile de plata la
fondul asigurérilor de sinitate

Actele necesare inscrierii la concurs:

o fisd inscriere la concurs (se gaseste la sediul provizoriu al ARACIS);

e copia cartii de identitate;

e copii ale actelor de studii (diploma si foaiec matricola de bacalaureat, certificate de
absolvire a unor cursuri de specialitate);

e copia cértii de munca/adeverintd vechime in munca;

e curriculum vitae;

e adeventd medicald din care si reiasd ca are o stare de sdndtate corespunzitoare

postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de

medicul de familie sau de unitiitile sanitare abilitate

e  cazier judiciar
e recomandare de la ultimul loc de munca.

Examenul constd intr-o proba scrisd si un interviu. Fisa de inscriere la examen ;i
bibliografia se gasesc la Compartimentul Resurse Umane din cadrul ARACIS (luni-vineri intre
orele 8-16), cu sediul provizoriu in strada Schitu Magureanu nr. 1, sector 5, Bucuresti.

Dosarele cu actele solicitate vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane al
ARACIS, la adresa mai sus mentionata, pana la data de 29. 07.2013 inclusiv, orele 16%.

Concursul va avea loc la sediul ARACIS in data de 31.07.2013, incepénd cu ora 10.

AFISAT la data de10.07.2013

Adresa provizorie: B-dul Schitu Migureanu nr. 1, Bucuregti, tel. 021.206.76.00, fax 021.312.71.35



