AGENTIA ROMANA DE ASIGURARE A CALITATII IN INVATAMANTUL SUPERIOR
THE ROMANIAN AGENCY FOR QUALITY ASSURANCE IN HIGHER EDUCATION

Membrda cu drepturi depline in Asociatia Iouropeand pentru Asigurarea Calitdtii in Invatamantul Superior - ENQA

ARACIS
Inscrisa in Registrul European pentru Asigurarea Calitdtii in Invdaamdntul Superior - EQAR
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Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior - ARACIS in
conformitate cu prevederile OUG nr. 75/2005 cu modificarile si completarile ulterioare,
aprobatd si modificatd de Legea nr. 87/2006 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu
prevederile art. 12 alin (3), lit.d) din Regulamentul de organizare si functionare al ARACIS,
aprobat prin Hotararea nr.8/26.04.2012 a Consiliului ARACIS si cu Capitolul I din
Hotdrarea nr. 268 din 23 martie 2011, anunta scoaterea la concurs a unui post vacant de
Expert gr.IA (cu atributii privind salarizarea) din cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate
(pozitia 14 din Statul de functii al ARACIS).

I. Conditiile necesare inscrierii la concurs:

e studii superioare finalizate cu diploma de licenta;

e  cetitenia roména, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e  bune cunostinte de operare PC, inclusiv MS-Office

e  cexperienta in specialitate de minim 7 ani;

° cunoasterea aprofundata a unei limbi strdine de circulatie internationala;

e capacitate deplind de exercitiu;

e stare de sdndtate corespunzatoare, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e nu a fost condamnat/(d) definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanititii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturad cu serviciul,
care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care l-ar face/care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e capacitate de analiza si sinteza.

II. Atributiile postului :

asigura relatia cu bancile, inclusiv depozitele in valuta ale unitatii;

. verifica foile colective de prezentd in vederea calcularii corecte a salariilor;

3. intocmeste statele de salarii pentru personalul din Aparatul Tehnic al A.R.A.C.L.S,
ale Consiliului ARACIS precum si pentru comisiile de specialitate ale A.R.A.C.LS,
Comisia Consultativa si pentru expertii colaboratori;

4. clibereaza statele individuale privind drepturile salariale ale personalului pe baza de

semnatura;

5. intocmeste:
- Declaratia privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat, pe care o

transmite la ANAF;
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- Declaratia privind obligatiile de platd a contributiilor sociale, impozitului pe
venit si evidenta nominalaa a persoanelor asigurate, pe care o transmite la
ANAF

- Situatie statistica lunara, trimestriald, semestriala, anuala privind castigurile

salariale ale personalului care se depune la Institutul National de Statistica

Bucuresti;

Situatia statistica privind monitorizarea cheltuielilor de personal depusd lunar

si trimestrial la Ministerul de Finante.

6. eclibereazd la cerere adeverinte fiscale pentru toti angajatii permanenti si pentru

colaboratori pe intreaga durata a platii drepturilor de personal;

7. urmdreste lichidarea debitorilor si creditorilor din drepturi de personal.

Actele necesare inscrierii la concurs:

e fisd inscriere la concurs (se gaseste la sediul provizoriu al ARACIS);

e copia cartii de identitate;

e copii ale actelor de studii (diploma si foaie matricola de la forma de invatamant
superior absolvita, certificate de absolvire a unor cursuri de specialitate);

e copia cartii de muncéd/adeverinta vechime in munca;

e curriculum vitae;

e adeverinta medicald din care sa reiasd ca are o stare de sdndtate corespunzatoare

postului pentru care candideazd, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de

medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e  cazier judiciar;

e recomandarea de la ultimul loc de munca.

Examenul constd intr-o probd scrisd si un interviu. Fisa de inscriere la examen si
bibliografia se gdsesc la Compartimentul Resurse-Umane din cadrul ARACIS (luni-vineri intre
orele 8-16), cu sediul provizoriu in strada Schitu Magureanu nr.1, sector 5, Bucuresti.

Dosarele cu actele solicitate vor fi depuse la Compartimentul Resurse-Umane al
ARACIS, la adresa mai sus mentionatd, pana la data de 24.10.2014 inclusiv, orele 149

Concursul va avea loc la sediul ARACIS in data de 27.10.2014, incepand cu ora 10%.

AFISAT la data de 06.10.2014
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