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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013

Axa prioritara 1 ,Educatia si formarea profesionald in sprijinul cresterii economice si dezvoltérii societatii bazate pe
cunoastere”

Domeniul major de interventie 1.2 ,,Calitate in invatamantul superior”

Titlul proiectului ,,Comunitate virtuald pentru asigurarea calitatii si perfectiondrii managementului strategic si inovativ in
universitatile tehnice si compozite, in vederea cresterii relevantei invatdmantului superior pentru piata muncii ~ACAD-INOV”
Contract POSDRU/155/1.2/S/141884

Aprobat,

CAIET DE SARCINI
PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE CONTABILITATE (EXPERT CONTABIL)
COD CPV 79211000-6
PROIECT POSDRU/1565/1.2/S/141884
COD SMIS 50641

»,Comunitate virtuala pentru asigurarea calitdtii si perfectionarii managementului strategic
si inovativ in universititile tehnice si compozite, in vederea cresterii relevantei
invatamantului superior pentru piata muncii ~ACAD-INOV”

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si
constituie ansamblul cerintelor de bazd care se elaboreazd de fiecare ofertant in

propunerea(oferta) tehnica.
Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi
respinse.

1.Descrierea proiectului in cadrul caruia se vor presta serviciile de contabilitate
BENEFICIAR: Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in invatamantul Superior
PARTENERI: 1. Universitatea Politehnica din Bucuresti

2. Universitatea “Dunarea de Jos” din Galati

3. Universitatea Tehnica “Gheorghe Asachi” din lagi

4. Universitatea Transilvania din Bragov
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Proiectul ,Comunitate virtuala pentru asigurarea calitatii si perfectionarii managementului
strategic si inovativ in universitatile tehnice si compozitie in vederea cresterii relevantei
invatamantului superior pentru piata muncii- ACAD-INOV” este finantat de Uniunea Europeana
prin Fondul Social European, Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor
Umane 2007 — 2013, Axa prioritara 1 ,Educatia si formarea profesionala in sprijinul cresterii
economice si dezvoltarii societatii bazate pe cunoastere”, Domeniul major de interventie 1.2.
,Calitate in invatamantul superior”.

Obiectivul general al proiectului vizeaza imbunatatirea managementului universitar prin
dezvoltarea de competente manageriale si de planificare strategica, respectiv de comnuicare a
stiintei, pentru asigurarea calitatii educatiei, in scopul cresterii relevantei invatamantului superior
pentru piata muncii si pentru societatea bazata pe cunoastere, contribuind astfel, la dezvoltarea
economica si sociala.

In vederea indeplinirii scopului proiectului pe care il deruleza, Agentia Romana de
Asigurare a Calitatii in invatamantul Superior va realiza achizitia Serviciilor de contabilitate(expert
contabil), necesar verificarii cheltuielilor aferente cererilor de rambursare intermediare si finala
solicitate pe perioada de derulare a proiectului. Serviciile prestate de expertul contabil se vor face
pentru beneficiar cat si pentru partenerii proiectului.

2. Rezultate asteptate
Rezultatele ce trebuie realizate de prestatorul de servicii:

e asigurarea servicilor de expertiza contabild impuse de instructiunile AMPOSDRU pentru
activitatile desfasurate in cadrul proiectului de la semnarea contractului pana la data
depunerii si aprobarii cererii de rambursare finald pentru beneficiarul si partenerii proiectului;

o verificarea si certificarea evidentei contabile sintetice si analitice pentru partenerii proiectului;

e eliberarea atestarii in conformitate cu Standardul profesional nr.22 Misiunea de examinare a
contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare — Ghid de aplicare, emis de
CECCAR editia a lll-a revizuita 2008, referitoare la reguralitatea si sinceritatea operatiunilor
efecuate in cadrul proiectului si semnarea documentele suport care insotesc fiecare cerere
de rambursare intermediara/finala;

e verificarea balantelor de verificare lunare si a darilor de seama contabile aferente bugetului
proiectului;

o verificarea si certificarea desfasurarii activitatilor financiar-contabile in conformitate cu legile
in vigoare (verificarea contabilitatii pe categorii si pe fiecare obiect de evidentd, verificarea
contabilitatii valorilor materiale cantitativ-valoric sau numai valoric);

e verificarea si certificarea rapoartelor, documentelor si registrelor contabile obligatorii
prevazute de prevederile legale in vigoare pentru institutiile publice;

o verificarea/certificarea pe fiecare luna a situatiei amortizarii, pentru mijlocele fixe aferente
proiectului;

e verificarea si certificarea existentei receptiei bunurilor, a serviciilor si lucrarilor executate;
verificarea si certificarea inregistrarii tuturor deconturilor (deconturi pentru achizitie bunuri si
materiale, deconturi deplasari interne si externe, deconturi diverse);

o verificarea si certificarea evidentierii distincte a cheltuielilor neeligibile in cadrul proiectului.
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3. SUPOZITII $1 RISCURI

3.1 Supozitii care stau la baza contractului
e indeplinirea angajamentelor asumate prin contractul de finantare POSDRU,;
e Implementarea corespunzatoare a activitatilor proiectului POSDRU.

3.2 Riscuri

Riscurile care vor fi luate in considerare pe parcursul derularii contractului, sunt:

° intarzieri pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire din cauza contestatiilor si
aprobarilor necesare pentru documente, care pot afecta demararea la timp a contractului.

o intarzierea platilor din cauza nerambursarii la timp a cheltuielilor de catre
AMPOSDRU/OIPOSDRU.

4. Responsabilitatile partilor cu privire la angajament
"Beneficiarul” se refera la organizatia care primeste finantarea nerambursabila si care a semnat
contractul de finantare cu AMPOSDRU/OIPOSDRU.

e Beneficiarul este responsabil pentru completarea Cererii de Rambursare a Cheltuielilor pentru
actiunea finantata prin contractul de finantare si pentru asigurarea faptului ca aceasta Cerere de
Rambursare a Cheltuielilor poate fi reconciliatda adecvat cu sistemul de contabilitate si
inregistrare al Beneficiarului, cu inregistrarile de baza si conturile contabile.

e Beneficiarul accepta ca abilitatea expertului contabil de a executa procedurile cerute de acest
angajament depinde de Beneficiar si de partenerii sai daca este cazul, furnizédnd acces liber si
total la personalul beneficiarului, la toate informatiile si inregistrarile pe care expertul contabil le
considera necesare in vederea activitatii sale.

»Expertul contabil" este orice persoana fizica sau juridica inscrisd in Registrul expertilor
contabili activi intocmit de CECCAR, respectiv Corpul Expertilor Contabili si Contabililor
Autorizati din Romania, inregistrata fiscal in Roménia si care detine viza de membru activ al
CECCAR pe anul respectiv. Expertul contabil este membru al CECCAR, care este la randul sau
membru al Federatiei Internationale a Contabililor (IFAC). Expertul contabil este obligat sa isi
desfasoare activitatea in conformitate cu reglementarile CECCAR. Expertul contabil este
responsabil pentru executarea procedurilor agreate impuse de legislatia in vigoare si
instructiunile AMOSDRU.

Cu titlu informativ, Lista expertilor contabili persoane fizice si juridice autorizate de catre

CECCAR conform legislatiei in vigoare, este publicatda pe site-ul http://www.ceccar.ro,
sectiunea”Membrii”.

Pentru verificarea indeplinirii de catre expertul contabil ofertant a criteriilor de selectie
mentionate mai sus, are obligativitatea de a prezenta urmatoarele documente doveditoare:

- Carnet de membru al CECCAR cu mentiunea ,Activ” vizat pentru anul 2014,copie simpla

- Certificat fiscal eliberat de Administratia financiara teritoriala la care este arondat sediul
persoanei fizice sau juridice —original

- Declaratia pe propria raspundere a expertului contabil din care s& rezulte ca nu a fost
sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de etica sau de Comisiile de disciplina ale

CECCAR.
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5. Subiectul angajamentului

INFORMATII CU PRIVIRE LA SUBIECTUL VERIFICARII CHELTUIELILOR

Informatii cu privire la subiectul verificarii cheltuielilor

Numarul de referintd si data contractului
de finantare

SMIS 50641 POSDRU/155/1.2/S/141884 din
18.04.2014

Titlul contractului de finantare

”Comunitate virtuald pentru asigurarea
calititii si perfectionirii managementului
strategic si inovativ in universititile tehnice
si compozitie in vederea cresterii relevantei
inviatimantului superior pentru piata
muncii- ACAD-INOV”

Tara/Regiunea

Romania, Bucuresti-Ilfov

Beneficiarul

Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in
Invatdmantul Superior

Referinta Cererii de Propuneri de
Proiecte

155

Baza legala pentru contractul de
finantare

Ordinului Ministrului Fondurilor Europene
nr.146/26.03. 2014

Decizie OIPOSDRU MEN nr.

Ol/544/ES/27.03.2014
Data de inceput a actiunii 22.04.2014
Data de sfarsit a actiunii 19.10.2015

Costul total al actiunii

11.844.310,65 lei

Suma maxima a finantarii
nerambursabile

11.844.310,65lei

Suma totald primita la zi de cétre
Beneficiar de la Autoritatea de
Management

Suma totala a cererii de rambursare
intermediard/ finala

11.844.310,65lei

Autoritatea de Management/Organism
Intermediar

OIPOSDRU MEN
021/3132943, oiposdru@oiposdru.edu.ro

ANTEHN,,
0’ 0'

UNIVERSITAS

@,

Universilatea Politehnica din Bucuregti

(i,
%9
%

Universilatea Transilvania din Brasov

GALATIENSIS
Universitatea “Dunarea de Jos™ din Galali

Universitatea Tehnica “Gheorghe Asachi” din lasi S.C. The Red Point S.A.



. i, I MINISTERUI
e ‘ %/ EDUCATIEI
¢ e, ' NATIONALE
Agenlia Romana de

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE! Fondul Social European Instrumente Structurate OIFQ2DRU fdlgucara s Gt in
POSDRU 2007-2013 2007-2013 nvatamantul Superior

*
*oa X

Informatii cu privire la subiectul verificirii cheltuielilor

Expert contabil

Scopul achizitiei publice este Contabilitatea, ca activitate specializata in masurarea, evaluarea,
cunoasterea, verificarea gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum
si a rezultatelor obtinute din activitatea persoanelor juridice si fizice care trebuie sa asigure
inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu
privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele
interne ale acestora, cat si in relatiile cu investitorii prezenti si potentiali, creditorii financiari si
comerciali, clientii, institutile publice si alti utilizatori. inregistrarile contabile sintetice se vor
intocmi pe baza documentele justificative ale operatiunilor financiare efectuate cu ocazia
implementarii Proiectului si vor insoti Cererile de Rambursare a Cheltuielilor (CRC) intermediare
si finala aferente Contractului de finantare POSDRU pentru perioada 22.04.2014 pana la 19.10.
2015 aproximativ. Informatiile, atat financiare céat si non-financiare, care sunt supuse inregistrarii
de catre expert, reprezinta toate informatiile care fac posibila inregistrarea cheltuielilor pretinse
de catre Beneficiar in CRC. Prezentul document constituie un angajament de a elabora proceduri
specifice agreate cu privire la inregistrarea cheltuielilor unui contract de finantare nerambursabila
finantat in cadrul POSDRU. Obiectivul angajamentului este inregistrarea si certificarea de catre
prestator a faptului ca sumele solicitate spre rambursare de catre ARACIS, in calitate de
Beneficiar POS DRU in CRC pentru actiunea finantata in cadrul contractului de finantare, s-au
efectuat (,realitatea desfasurarii"), sunt legale (,legalitatea"), exacte (,exactitate") si respecta
legislatia bugetara in domeniul angajarii, ordonantarii si efectuarii platilor in sistemul bugetar,
precum si transmiterea catre Beneficiar a raportului intocmit si a Notelor contabile intocmite prin
procedurile agreate executate. Eligibilitate inseamna ca fondurile furnizate in cadrul finantarii
nerambursabile au fost cheltuite in conformitate cu termenii si conditiile contractului de finantare.

Avand in vedere ca acest angajament nu reprezintd un angajament de asigurarea a legalitatii
operatiunilor inregistrate de expertul contabil, nu furnizeaza o certificare in acest sens si nu
exprima o asigurare. Autoritatea de Management/ Organismul Intermediar obtine asigurarea prin
concluziile proprii pe care le trage din raportul intocmit si inregistrarile efectuate in baza
documentelor contabile care stau la baza Raportului Financiar care insoteste CRC a

Beneficiarului.

6. Servicii/obligatii prestator

Beneficiarul trebuie sa tind o evidentd contabila analitica distincta a Proiectului POSDRU
,Comunitate virtuala pentru asigurarea calitatii si perfectionarii managementului strategic si
inovativ in universitatile tehnice si compozite, in vederea cresterii relevantei invatamantului
superior pentru piata muncii ~ACAD-INOV”, utilizand conturi analitice distincte pentru reflectarea
tuturor operatiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in conformitate cu dispozitiile legale
in vigoare si a instructiunilor AMPOSDRU.

e Prestatorul va monitoriza inregistrarile contabile, va semna si data documentele
contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului, conform Legii contabilitatii
nr.82/1991, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare si ale OMFP1917/2005
cu modificarile si completarile ulterioare, pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

e Prestatorul va concepe planul de lucru si metodologia de expertiza, trebuind sa
dovedeasca o bund cunoastere a regulamentelor si legislatiei aplicabile in
implementarea proiectelor finantate din FONDUL SOCIAL EUROPEAN.
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e Prestatorul se obligd sa& monitorizeze evidenta extrabilantiera pentru toate cheltuielile
generate in cadrul proiectului in conformitate cu prevederile OMFP nr.1792/2002
pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice;

e Prestatorul se obligd sa monitorizeze evidenta tehnico-operativd contabila aferenta
activitatilor proiectului;

e Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului si
partenerilor de implementare a proiectului, cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului vor fi
stampilate  de  prestator cu mentiunea  ,Solicitat rambursare FSE -
POSDRU/155/1.2/S/141884, in suma de..." in vederea evitarii dublei finantari.

e Prestatorul va elibera o atestare in conformitate cu Standardul Profesional nr. 22
Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare -
ghid de aplicare, emis de CECCAR editia a-1ll-a revizuita 2008, referitoare la regularitatea
si sinceritatea operatiunilor efectuate si vor semna documentele suport care insotesc
fiecare cerere de rambursare intermediara/finala (fiecare cerere de rambursare
intermediara/finala, precum si toate documentele suport care insotesc aceasta cerere).

e Fiecare cerere de rambursare intermediard/finala transmisa de catre beneficiar va fi
insotita si de o declaratie pe propria raspundere a prestatorului, din care séa rezulte ca are
calitatea de expert contabil recunoscut de CECCAR.

e Asigura documentele suport ce fac obiectul serviciilor prestate pentru cerererile de
rambursare intermediare si finald, precum si pentru toate solicitarile partenerilor pe
perioada implementarii si pana la validarea cererii de rambursare finala.

o Intocmeste si certificid situatile financiare trimestriale si anuale pentru activitatile
specifice proiectului POSDRU/155/1.2/S/141884.

o Prestatorul certifica faptul ca finantarea nerambursabild acordatd a fost cheltuitd in
conformitate cu termenii si conditiile contractului de finantare, aga cum se solicita in
contractul de finantare POSDRU.

e Prestatorul certifica punctual capitolele cheltuielilor din Cererea de Rambursare
respectiv:

o certificda daca bugetul din Cererea de Rambursare corespunde cu bugetul
contractului de finantare (autenticitatea si autorizarea bugetului initial) si daca
cheltuielile realizate au fost prevazute in bugetul contractului de finantare.

o certifica daca suma totala solicitata la plata de Beneficiar nu depaseste finantarea
nerambursabild maxima prevazuta in contractul de finantare, precum si sumele
totale prevazute pe categorii de cheltuieli.

o certificad daca orice amendament la bugetul contractului de finantare este in
conformitate cu conditiile pentru astfel de amendamente (inclusiv daca se aplica
necesitatea unui addendum la contractul de finantare) asa cum se prevede in
Contractul de Finantare.

e Prestatorul se obliga sa presteze orice alte activitati si obligatii neidentificate in prezentul
caiet de sarcini dar care fac obiectul solicitarii finantatorului, a instructiunilor nou emise de
AMPOSDRU si a legislatiei in vigoare, pentru realizarea carora se impun cunostinte de
natura profesiei avute.

e Prestatorul se obliga sa raspunda cu celeritate solicitarilor venite din partea autoritatii
contractante, a reprezentantilor AMPOSDRU, precum si a organelor de control.

e Prestatorul se obliga sa comunice orice situatie prin care prestarea serviciilor contractate
determina intarzierea implementarii activitatilor curente ale proiectului.

Conformitatea cheltuielilor cu bugetul si revizuire analitica
o Prestatorul realizeaza o revizuire analitica a rubricilor cheltuielilor din Cererea de

Rambursare a Cheltuielilor.
o Prestatorul certifica daca bugetul din Cererea de Rambursare a Cheltuielilor corespunde
cu bugetul contractului de finantare (autenticitatea si autorizarea bugetului initial sau dupa
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addendum-uri), daca cheltuielile realizate au fost prevazute in bugetul contractului de
finantare, dacd suma totala solicitatd la platd de Beneficiar nu depaseste finantarea
nerambursabila maxima prevazuta Contractul de finantare, precum si sumele totale
prevazute pe categorii de cheltuieli si daca orice amendament la bugetul contractului de
finantare este in conformitate cu conditile pentru astfel de amendamente (inclusiv daca
se aplica necesitatea unui addendum la contractul de finantare) asa cum se prevede in

Contractul de Finantare.

Selectarea cheltuielilor pentru verificare.

Categoriile de cheltuieli pot fi in principiu defalcate in tipuri de cheltuieli individuale sau tipuri pe
clase de cheltuieli cu aceleasi caracteristici sau caracteristici asemanatoare. Forma si natura
probei suport (de ex o plata, un contract, o factura etc.) si modul in care cheltuiala este
inregistrata (adica registrul de intrari) variaza in functie de tipul si natura cheltuielilor si actiunilor
sau tranzactiilor de baza. In toate cazurile tipurile de cheltuieli reflecta valoarea contabilad (sau
financiard) a actiunilor sau tranzactilor de baza, indiferent de tipul si natura actiunii sau
tranzactiei in cauza. Prestatorul va verifica toate categoriile si tipurile de cheltuieli prezentate in
Cererea de Rambursare a Cheltuielilor.

Eligibilitatea costurilor directe. Prestatorul certifica eligibilitatea costurilor directe in raport cu
termenele si conditiile contractului de finantare.

Prestatorul considera ca fiind costuri neeligibile asa cum sunt descrise in Contractul de
finantare. In acest sens, va tine cont de prevederile Hotararii Guvernului nr. 769/2007 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele
operationale, cu modificarile si completarile ulterioare, de Ordinul comun al MMFPS si MFP nr.
1117/2170/2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul
operatiunilor finantate prin POSDRU, cu modificarile si completarile ulterioare, de Ghidul
Solicitantului, de clauzele contractului de finantare, de instructiunile AMPOSDRU, precum si de

alte dispozitii legale aplicabile.

Clasificare. Prestatorul verifica daca cheltuielile pentru o tranzactie sau actiune au fost corect
incadrate pe capitolele de cheltuieli din Cererea de Rambursare a Cheltuielilor inainte de
validarea in sistemul ACTION WEB.

Comunicarea si raportarea. Comunicarile intre parti se fac in scris, precum si prin fax sau e-mail
cu conditia confirmarii primirii comunicarii.

Rezilierea. Contractul poate fi reziliat unilateral de catre Beneficiar daca prestatorul nu mai are
calitatea de expert recunoscut de CECCAR sau a fost sanctionat de catre Departamentul de
etica sau Comisiile de disciplina ale CECCAR, precum si daca beneficiarul constata ca
prestatorul nu si-a indeplinit obligatiile contractuale sau inregistreaza intarzieri in executarea
serviciilor care sa duca la carente si disfunctionalitati in implementarea proiectului.

7. Raportarea
Ofertantul este solicitat sa intocmeasca raportari lunare, in cuprinsul carora se vor preciza, in

principal, activitatea sau lucrarile desfasurate, modalitatea de solutionare propusa (daca este
cazul), stadiul lucrarii si sa le predea Achizitorului in primele 5 zile ale lunii pentru luna
anterioara.
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8. Entitatile responsabile pentru managementul contractului

Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in invatdmantul Superior va indeplini rolul de Autoritate
Contractanta si va depune toate diligentele necesare astfel incat serviciile contractate sa poata fi
prestate la un standard ridicat.

Prestatorul va executa serviciile descrise in prezentul caiet de sarcini si va fi responsabil pentru
toate aspectele procedurale legate de executarea prezentului contract.

9. Sprijin ce va fi furnizat de Autoritatea Contractanta

Autoritatea Contractanta va pune la dispozitia prestatorului, un spatiu , tehnica de calcul
necesara prestarii serviciilor si accesul la aplicatia informatica, precum si toate documentele
si/sau informatiile solicitate si va coopera cu acesta in vederea obtinerii celor mai bune rezultate.
De asemenea, va furniza neoneros toate informatiile disponibile necesare contractului. Totodata
vor fi respectate toate prevederile din contractul de finantare POSDRU/155/1.2/S/141884 cu
privire la contabilitatea proiectului.

Toate serviciile ce fac obiectul caietului de sarcini se vor presta la sediu ARACIS, din
Bucuresti, b-dul Schitu Magureanu, nr.1, et.1, sector 5.

10. Data de incepere a activitatilor si perioada de executie a acestora

Data planificata pentru inceperea activitatilor este octombrie 2014, iar perioada de executie a
contractului este pana la data de 19.10.2015. Dupa data de 19.10.2015 prestatorul se obliga sa
asigure serviciile solicitate prin prezentul contract pana la incasarea contravalorii cererii de
ramursare finala fara costuri suplimentare prezentului contract.

11. Conditii de plata
Plata se va face lunar in baza facturii fiscale si a raportului lunar de activitate al prestatorului
in concordanta cu nota de fundamentare a cheltuielilor anexate ofertei financiare.
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