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Investeste in oameni!
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor

Umane 2007 - 2013
Axa prioritard 1 , Educatia gi formarea profesionald in sprijinul cresterii economice si dezvoltirii

societdtii bazate pe cunoastere”
Domeniul major de interventie 1.2 ,Calitate in invatdmantul superior”
Titlul proiectului ,Dezvoltarea si consolidarea culturii calitatii la nivelul sistemului de Tnvatamant

superior romanesc - QUALITAS”
Contract POSDRU/155/1.2/5/141894

Nr.6538/10.12.2014

CAIET DE SARCINI
pentru Servicii de traducere a documentelor utilizate in cadrul Proiectului ,Dezvoltarea si
consolidarea culturii calitati la nivelul sistemului de invatdmant superior romanesc
QUALITAS” POSDRU/155/1.2/S/141894

Proiectul ,Dezvoltarea si consolidarea culturii calitati la nivelul sistemului de
invatamant superior romanesc - QUALITAS” este finantat de Uniunea Europeana prin
Fondul Social European, Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor
Umane 2007 — 2013, Axa prioritara 1 ,Educatia si formarea profesionald in sprijinul cresterii
economice si dezvoitarii societatii bazate pe cunoastere”, Domeniul major de interventie 1.2.
,Calitate In invatamantul superior”.

Obiectivul general al proiectului constd in asigurarea calitati in sistemul de
invatamant superior din Romania.
Proiectul este implementat de Agentia Romana de Asigurare a Calitati in Invatdméantul
Superior (ARACIS), in parteneriat cu Central and Eastern European Network of Quality
Assurance Agencies in Higher Education (CEENQA).

I. Obiectul achizitiei

Obiectul prezentului caiet de sarcini 1l reprezinta achizifionarea de servicii de traducere
(cod CPV 79530000-8 Servicii de traducere) dinfin limba roméana in limba engleza si/sau
din/in limba romana in limba germana.

Cantitatea estimata a serviciilor este de 2280 pagini traduse.

Bugetul estimat este de 55.153,20 lei fara TVA.

Perioada de derulare a contractului este de la data semnarii acestuia de catre ambele

parti pana la data de 17.10.2015.

crenen 8 A . CENTRAL ANDEASTERNE
b A NETWORK OF QUALITY &
e N HIGHER EDUCATIO




AT,
/ | MINISTERUT
¥ Y 2 e VEENID TN
) Te ‘ G&/ EDUCATIEL
X /) v semn, | NATIONALE

OIPOShRU

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Fondul Social European Instrumente Structurale AGENTIA ROMANA DE
POSDRU 2007-2013 2007-2013 ASIGURARE A CALITATI
IN INVATAMANTUL
SUPERIOR

il. Cerinte minime in sarcina ofertantului

Documentele care fac obiectul prestarilor de servicii sunt: din domeniul educatiei, de
naturé tehnica, financiara si juridica, specifice implementarii proiectelor finantate din fonduri
europene, dupa cum urmeaza: rapoarte de activitate, fise de pontaj, facturi, bonuri, rapoarte
financiare, state de plata, extrase bancare, contracte de prestari servicii/ produse, acte
aditionale, notificari, informari etc.

Traducerea documentelor se va efectua esalonat, in functie de elaborarea acestora;
materialele de tradus vor fi transmise Prestatoruiui prin persoana responsabila din partea
Achizitorului.

A. Ofertantul! trebuie sa asigure traducerea din/in limba romana in limba engleza si/sau
din/in limba romana in limba germand, cu respectarea urmatoarelor cerinte:
» Traducerea textului sursa sa fie facuta in integralitate;
» VMocabularul folosit trebuie sa fie de specialitate in domeniile in care se incadreaza
documentele pentru care sunt prestate serviciile;
» 8a nu existe neconcordante de sens intre textul tradus si textul sursa;
»  Textul tradus sa fie corect stilistic si gramatical.

B. Termenele de realizare vor fi stabilite la fiecare comanda individuald emisa de
achizitor conform urmatoarelor reguli:

> In 2(doud) zile lucrdtoare de la primirea textului/documentelor sursa de la achizitor
pentru materiale de pana la 25 pagini;

> In 4(patru) zile lucratoare de la primirea documentelor sursa de la achizitor pentru
materiale de pana la 50 de pagini;

» In 6(sase) zile lucratoare de la primirea documentelor sursd de la achizitor pentrus
materiale intre 50 si 100 de pagini;

» Pentru materiale mai mari de 100 de pagini, termenele de prestare a serviciilor sunt
supuse negocierii partilor.

ill. Modul de predare-primire si prezentare a documentelor

» Documentele de tradus vor fi predate prestatorului prin mijloace electronice la adresa
de e-mail comunicatd de acesta. In cazul in care achizitorul nu are documentele in
format care sd permita transmiterea acestora prin mijloace electronice, prestatorul are
obligatia sa ridice documentele respective de la sediul achizitorului si sa i le returneze
integral dupa prestarea serviciilor.

» Pentru fiecare set de documente achizitorul va transmite prestatorului 0 comanda
scrisd impreuna cu documentele supuse traducerii.

» Cerinte pentru documentele traduse:

1. Redactarea documentelor se va face astfel:
- Font: Arial, size 12, pentru toate documentele traduse se vor utiliza

diacriticele corespunzatoare limbii in care au fost traduse;
- Numarul de caractere pe pagina: 1500, fara spatii;
- Spatiere randuri: la 1 rand,;
- Paginile se numeroteaza: dreapta jos;
- Fiecare pagina va fi semnata si stampilata de traducator.
2. Formatul electronic:
- MS Office 2000 sau mai recent.
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3. Textul documentelor traduse va fi tehnoredactat computerizat, imprimat pe suport
hartie, coli A4 sau A3 (dupa caz) cu min.80g/m?, in doud exemplare semnate si stampilate

de catre traducatorul autorizat.
4. Daca documentele traduse au caracter de “livrabil” pentru proiectul QUALITAS,

acestea vor fi redactate pe format A4 sau A3, dupa caz, cuprinzand identitatea vizuala a
proiectului, pusa la dispozitie in format electronic de catre achizitor.

Documentele traduse de prestatorul de servicii vor fi predate reprezentantului achizitorului
prin mijloace electronice la adresa de e-mail indicata in contract, in format electronic in Word
si/sau Excell si prin curier pe format hartie, la adresa ARACIS, b-dul Schitu Magureanu,
nr.1, et.1, sector 5, Bucuresti.

Materialele consumabile(hartie etc.) utilizate in prestarea serviciilor de traducere catre
achizitor vor fi asigurate de prestator.

V. Alte cerinte

In cazul unor prestatii necorespunzatoare din partea prestatorului, achizitorul isi rezerva
dreptul de a solicita refacerea materialului.

Prin sintagma “necorespunzator” se infelege, de exemplu: prezentarea materialului pe hartie
murdara si/sau sifonatd sau in alte conditii care nu corespund prezentei documentatii;
raducere de slaba calitate constatata de achizitor dupa predarea materialului tradus, etc.
Constituie traducere de slaba calitate o traducere care prezinta un numar mai mare de 3
greseli de traducere/pagina sau de 3 greseli gramaticale/pagina.

in situatia in care achizitorul constata in 3(trei)materiale traduse , primirea unor materiale
necorespunzatoare, acesta isi rezerva dreptul de a rezilia contractul.

V.Documente de calificare
» Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevézute la art.69' O.U.G. nr.34/2006 cu

modificarile si completarile ulterioare- Formularul nr.2;

» Declaratie privind eligibilitatea- Formularul nr.3;

» Declaratie privind neincadrarea in prevederile art.181 O.U.G. nr.34/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare - Formularul nr.4;

» Fisa de informatii generale - formularul nr.6;

» Certificatul constatator eliberat de oficiul Registrului Comertului de pe langa
instanta competentd, copie certificate’Conform cu originalul” din care sa rezulte
adresa actuald si obiectul de activitate al societatii, obiect care sa fie conform cu
obiectul prezentei proceduri.

» Certificat de inregistrare fiscala —~ se va prezenta in copie lizibila cu mentiunea
“Conform cu originalul”.

VI. Modul de prezentare a propunerii tehnice
Frestatorul va prezenta in oferta tehnica:
» Descrierea experientei companiei;
» CV-urile persoanelor propuse pentru efectuarea traducerilor,;
Ofertantul trebuie sd depunad documentele care sa ateste ca traduceriie vor fi facute doar de
personal autorizat care indeplineste urmatoarele cerinfe:
» Este absolvent de studii superioare acreditate in domeniul traducerilor (diploma

recunoscuta);
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» Este autorizat de Ministerul Justitiei; astfel, ofertantul va depune copia autorizatiei de
traducator emisa de Ministerul Justitiei pentru fiecare traducator din echipa
prezentatd,care dovedeste cunoasterea terminelogiei de specialitate.

Cerintele din Cale?ul de sarcini sunt minime si obligatorii.

Vil. Modul de prezentare a propunerii financiare
Propunerea financiara va fi elaborata conform Formuilarului nr.5.
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