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AGod

(c Od . o7 ANUNT CONCURS

Agentia Roménd de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior - ARACIS, in
conformitate cu OUG nr.75/2005 cu modificarile $i completdrile ulterioare, aprobatd si
modificati prin Legea nr. 87/2006, privind asigurarea calittii educatiei, prevederile art. 12 (3)
lit.d din Regulamentul de organizare g§i functionare al ARACIS, aprobat de Hotarérea
Consiliului ARACIS nr.33/26.05.2016 si cu Capitolul I din Hotérarea nr. 268 din 23 martie
2011, anuntd scoaterea la concurs a postului vacant de Director al Directiei organizare,
resurse umane, informatizare si achizitii publice (pozitia 51 din Statul de functii al ARACIS).

Postul scos la concurs va fi ocupat cu contract pe perioada nedeterminata.

I. Conditiile necesare inscrierii la concurs:

J studii superioare finalizate cu diploma de licenta, se preferd absolventi din
domeniile stiinte economice, stiinte juridice sau stiinte tehnice;

e  vechime in munca pe post cu studii superioare — minimum 10 (zece) ani;

e activitate si experientd dovedite pe o perioada mai mare de 5 (cinci) ani in
domeniul atributiilor postului;

e  experientd in utilizarea sistemului electronic de achizitii publice SEAP;

e experientd in utilizarea REVISAL si perfectionari/specializari in domeniul
achizitiilor publice;

e cunoasterea aprofundata (intelegere, exprimare orald, exprimare in scris) a limbii
romane;

e  bune cunostinte de operare PC, inclusiv MS-Office;

e capacitate deplind de exercitiu;

e stare de sinatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, eliberatd de
medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate (medicina muncii);

e si nu fi fost condamnat/(d) definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legéiturd cu serviciul,
care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unel
infractiuni savarsite cu intentie, care l-ar face/care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e  cetdtenie roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European, cu domiciliul in Roménia;

II. Atributiile postului :

e coordoneazi activitatea Compartimentului resurse umane;

e verifica si avizeazd pontajul lunar al salariatilor ARACIS;

e coordonezd completarea Registrului general de evidentd a salariatilor in format
electronic — REVISAL in vederea transmiterii la ITM ;
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coordoneazi comunicarea cu ANOFM Bucuresti

coordoneazi activitatea Compartimentului achizitii publice;

avizeazi Planul anual al achizitiilor publice al ARACIS;

coordoneaza §i avizeazd toate documentele necesare (caiet de sarcini, note de
fundamentare, notd justificativd, documente de pastrarea confidentialitdtii, etc.), in
vederea Incheierii contractelor de achizitie publicd;

coordoneazi derularea contractelor de achizitie publica ale ARACIS,;

coordoneaza activitatea Serviciului relatii publice, registraturd, arhiva si secretariat;
coordoneazi activitatea Compartimentului IT;

colaboreaza in exercitarea atributiilor, cu celelalte directii din cadrul institutiei;
coordoneazi intocmirea si actualizarea figelor de post ale salariatilor din cadrul
Directiei organizare, resurse umane, informatizare i achizitii publice.

III. Documentele si actele necesare inscrierii la concurs:

e cerere tip (se gaseste la sediul provizoriu al ARACIS);

e copia cirtii de identitate si a actelor de schimbare a numelui, dupa caz;

e pentru cetitenii altor state membre ale Uniunii Europene sau ai statelor apartinnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia se vor depune la dosar
documentele corespunzatoare;

e copii ale actelor de studii (diploma si foaic matricold de la forma de invatamant

superior absolvita, diplome de studii ale altor forme/programe de studii de

invatamant superior, certificate de absolvire a unor cursuri de specialitate etc.);
curriculum vitae;

e adeverintd medicald din care si reiasd cd are o stare de sandtate corespunzatoare

postului pentru care candideaza, eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare

abilitate (medicina muncii);

e declaratie pe propria raspundere privind neinscrierea in cazierul judiciar, urménd

ca depunerea acestuia sa fie facuta ulterior promovarii concursului.

Dosarele cu documentele si actele solicitate vor fi depuse la Compartimentul Resurse

Umane din cadrul ARACIS, cu sediul provizoriu in Bd. Schitu Magureanu nr.1, sector 5,
Bucuresti, pani la data de 25.08.2016 inclusiv, orele 16%.

Probele de concurs sunt:
- verificarea dosarului de concurs in vederea indeplinirii conditiilor necesare inscrierii la

concurs 26.08.2016 incepand cu ora 10,00;

- proba scrisd in data de 29.08.2016 sediul ARACIS incepénd cu ora 10,00;
- interviu (la aceastd proba vor fi invitati candidatii care obtin minim nota 7 la proba

scrisd) in data de 30.08.2016 sediul ARACIS incepénd cu ora 10,00.

Publicat data de 25.07.2016
C)&W
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