AGENTIA ROMANA DE ASIGURARE A CALITATII iN INVATAMANTUL SUPERIOR
Membrd in Asociatia Europeand pentru Asigurarea Calitatii in Invétdmantul Superior - ENQA
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ARACIS

NR.: 360 /20.01.2017

ANUNT CONCURS

Agentia Roméana de Asigurare a Calitatii in fnvatimantul Superior - ARACIS, in conformitate
cu OUG nr.75/2005 cu modificérile si completarile ulterioare, aprobatd si modificatd prin Legea nr.
87/2006, privind asigurarea calitatii educafiei, prevederile art. 12 (3) lit.d din Regulamentul de
organizare si functionare al ARACIS, aprobat de Hotarérea Consiliului ARACIS nr.33/26.05.2016 si
cu Capitolul I din Hotédrarea nr. 268 din 23 martie 2011, anunta scoaterea la concurs a postului vacant
de Director economic (pozitia 38 din Statul de functii al ARACIS).

Postul scos la concurs va fi ocupat cu contract pe perioadd nedeterminata.

I. Conditiile necesare inscrierii la concurs:

. studii superioare finalizate cu diploma de licentd, in domeniul stiinte economice;
e  vechime in munci pe post cu studii superioare — minimum 10 (zece) ani;

e activitate si experientd dovedite pe o perioada mai mare de 5 (cinci) ani in domeniul
atributiilor postului;

e cunoasterea aprofundati (intelegere, exprimare orald, exprimare in scris) a limbii
romérie;

e  bune cunostinte de operare PC, inclusiv MS-Office;

e  capacitate deplind de exercitiu;

e stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, eliberatd de medicul de
familie sau de unititile sanitare abilitate (medicina muncii);

e sinu fi fost condamnat/(d) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanittii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care l-ar face/care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e  cetitenie romini, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European, cu domiciliul in Romaénia;

I1. Atributiile postului :

e coordoneaza activitatea Directiei economice;

e angajeaza alaturi de pregedintele patrimonial institutiei ARACIS;

e organizeazi activitatea Serviciul contabil-financiar

e coordoneazi controlul financiar preventiv in cadrul ARACIS;

e emite instructiuni obligatorii pentru toti salariatii agentiei in ce priveste intocmirea corectd si
la timp a actelor justificative, prezentarea documentelor contabile si a lucrérilor in legaturd cu
contabilitatea;

e solicitd explicatii scrise si intocmeste formele legale impreund cu Oficiul Juridic pentru
stabilirea raspunderii ce revine celor ce au cauzat pagube patrimoniului institufiei sau au
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incilcat dispozitiile legale;
prelucreaza procedurile cu caracter financiar contabil si indruma salariatii care le aplicd;
verifici, contrasemneazd si prezinti conducerii agentiei lucrdrile serviciului financiar-
contabilitate;
prezintd raportul activitétii financiar contabile si situatiile financiare, Biroului executiv al
ARACIS si analizeaza impreund cu membrii biroului executia BVC luind mdsurile
corespunzitoare de imbunététire a activitatii economico-financiare;
sesizeaza conducerea ARACIS de eventualele deficiente ale
serviciilor/birourilor/compartimentelor in legdtura cu intocmirea corectd §i in termen a
documentelor justificative ;
propune conducerii institutiei comisia care va efectua inventarierea generald aratdnd modul
de organizare si efectuare a inventarierii, termenele de incepere i de terminare a
operatiunilor;
ia masuri pentru aducerea la Indeplinire a hotarérilor conducerii ARACIS asupra propunerilor
ficute de comisia de inventariere, respectiv de repunere in folosinta si casare a bunurilor;
verificd cel putin odati pe lund activitatea casieriei ARACIS;
urmireste activitatea salariatilor cu atributii de verificare a gestiunilor;
tine evidenta proceselor verbale intocmite de organele de control financiar intern institutiilor
in drept si faca controlul §i ia masurile necesare pentru aducerea la indeplinire a sarcinilor
stabilite prin planul de méasuri;
urmdareste asigurarea pastrarii in bune conditii a documentelor financiar-contabile din cadrul
serviclului financiar contabil péna la predarea ei la arhiva centrald a ARACIS;
analizeazi activitatea institutiei in vederea valorificarii cit mai depline a posibilititilor de
realizare de venituri extrabugetare, prin gisirea unor surse noi §i prin obtinerea unor venituri
sporite din sursele existente precum si pentru utilizarea cu maximum de economie si eficientd
a creditelor (atunci cand este cazul);
studiazd metodele de evidentd contabild si tehnic-operativa utilizate de agentie, organizarea
controlului preventiv, organizarea evidentei formularelor cu regim special, precum §i toate
problemele privind latura economico-financiara.a activitatii institutiei si face propuneri de
perfectionare, rationalizare si simplificare a lucrarilor respective, conducerii agentiei.
indeplineste orice sarcini prevazute prin acte normative pentru conducatorii serviciului
financiar- contabil.
organizeaza cursuri de scurtd duratd fard scoatere din productie, referate, discutii sau alte
forme de studiu in vederea perfectionarii angajatilor serviciului contabil-financiar, asigurand
in acest scop materialele documentare lucrarile de specialitate si publicatiile necesare;
propune conducerii institutiei comisia de declasare si casare a bunurilor;
raspunde de intocmirea si actualizarea proiectului de BVC;
raspunde de intocmirea situatiei financiare trimestriale §i anuale si a raportului financiar;
coordoneaza activitatea biroului administrativ
colaboreaza in exercitarea atributiilor, cu celelalte directii din cadrul institutiei;

coordoneazd intocmirea si actualizarea fiselor de post ale salariatilor din cadrul Directiei
economice .

III. Documentele si actele necesare inscrierii la concurs:

e cerere tip (se gaseste la sediul provizoriu al ARACIS);
e copia cartii de identitate si a actelor de schimbare a numelui, dupa caz;
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e pentru cetitenii altor state membre ale Uniunii Europene sau ai statelor apartindnd
Spatiului Economic FEuropean i domiciliul in Roménia se vor depune la dosar
documentele corespunzatoare;

e copii ale actelor de studii (diplomi si foaie matricold de la forma de invatdmant superior
absolvitd, diplome de studii ale altor forme/programe de studii de invatdmant superior,
certificate de absolvire a unor cursuri de specialitate etc.);

e curriculum vitae;

e adeverintd medicala din care si reiasd ci are o stare de sdnatate corespunzitoare postului

pentru care candideazi, eliberata de medicul de familie sau de unitdfile sanitare abilitate

(medicina muncii);

e  declaratie pe propria raspundere privind neinscrierea in cazierul judiciar, urméind ca

depunerea acestuia sa fie facuta ulterior promovirii concursului.

Dosarele cu documentele si actele solicitate vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane
din cadrul ARACIS, cu sediul provizoriu in Bd. Schitu Magureanu nr.1, sector 5, Bucuresti, pani la
data de 17.02.2017 inclusiv, orele 12.00.

Probele de concurs sunt:

- verificarea dosarului de concurs in vederea indeplinirii conditiilor necesare inscrierii la
concurs 17.02.2017 incepénd cu ora 13.00;

- proba scrisd in data de 20.02.2017 sediul ARACIS incepénd cu ora 10.00;

- interviu (la aceasta proba vor fi invitati candidatii care obtin minim nota 7 la proba scrisa) in
data de 20.02.2017 sediul ARACIS incepand cu ora 13.00.

Publicat data de 17.01.2017

Prof.univ.dr. Iordan PETRESCU
PRESEDINTE
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