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ANEXA 2 la Hotiarirea Consiliului ARACIS nr. 67/29.10.2020
Lista documentelor de interes public
produse si/sau gestionate de catre ARACIS

conform art. 5, alin. 1, litera h
din Legea nr. 544/2011 privind liberul acces la informatiile de interes public

1. Consiliul ARACIS

Hotarari adoptate de catre Consiliului ARACIS;
Strategia ARACIS;
Planurt operationale ale ARACIS.

2. Biroul Executiv al ARACIS si Presedintele ARACIS

Decizii specifice activitatii ARACIS

3. Comisia de Etica

Sesiziri privind incilcarea normelor de etica profesionald si Raport cu privire la sesizarea
incalcarii normelor de etica;
Raport privind respectarea normelor de etica profesionala.

4. Directia Organizare, Informatizare, Resurse Umane si Achizitii Publice

A. Serviciul Relatii Publice, Registraturi, Arhiva si Secretariat

Note, adrese si documente elaborate si expediate (corespondenta);

Sesizari, petitii si raspunsuri elaborate si expediate (corespondenta);

Registre de intrare-iesire documente;

Condici de predare-primire corespondent;

Note de corespondentd interna;

Agenda de lucru a presedintelui, ordinea de zi a sedintelor Biroului Executiv al ARACIS si a
sedintelor Consiliului ARACIS

Documente din etapa de declansare a procedurilor de evaluare (pe tipuri de evaludri): cereri de
declansare depuse de institutiile de invatamant superior, contracte de prestari servicii, note de
intrare-receptie (NIR), situatii ale contractelor de prestari servicii privind termenele de
derulare;

Registrul de evidenta al solicitarilor privind accesul la informatiile de interes public;
Documente privind constituirea arhivei ARACIS (Nomenclator arhivistic), predarea
documentelor elaborate si gestionate de catre agentie catre arhiva ARACIS, precum si cele
privind pastrarea acestora la compartimentul arhiva (inventare, registre de evidenta etc.);

Fise de instruire si protectie SSM;

Registrul ordinelor de deplasare;

Registrul Notelor de Intrare-Receptie (NIR).

B. Compartimentul Resurse umane

Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) si Regulamentul de Ordine Interioara
(ROI);

Organigrama institutiet;

Contracte de munca si acte aditionale la contractele de munci;
Fise de post ale salariatilor;
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Contracte de management;

Dosare profesionale si personale ale salariatilor;

Decizii privind incadrarea, promovarea, sanctionarea, modificarea si suspendarea sau incetarea
raporturilor de munca sau de serviciu ale salariatilor;

Declaratii de avere si Registrul declaratiilor de avere;

Declaratii de interese si Registrul declaratiilor de interese;

State de personal;

Planul de formare profesionala a salariatilor;

Decizii specifice organizarii interne;

Condici de prezenta;

Documente referitoare la evaluarea performantelor profesionale individuale;
Documente referitoare la stabilirea salariilor de baza.

C. Compartimentul Informatizare

Documente privind achizitia de echipamente informatice;

Documente referitoare la intretinerea si repararea echipamentelor informatice;
Documente referitoare la administrarea paginii web;

Documente referitoare la activitatea de protectie a datelor cu caracter personal (GDPR);
Documente referitoare la administrarea platformelor, registrelor de evaluatori.

D. Compartimentul Achizitii publice

Programul anual de achizitii publice;

Anexa privind evidenta achizitiilor directe;

Documente referitoare la derularea procedurilor de achizitii publice;
Dosare achizitii publice de bunuri, servicii si lucréri.

5. Directia de Asigurare a Calitaitii

A. Serviciul Experti si Inspectori de Specialitate Acreditare si Asigurarea Calititii —
Studii Universitare

Rapoartele comisiilor de specialitate si rapoarte ale Consiliului ARACIS in urma evaluarilor
externe (pe tipuri de evaluari);

Acorduri de evaluare, informari, delegatii, procese verbale al comisiilor de experti permanenti;
Documente de vizitd (fise de viziti + anexe, rapoarte sintetice ale comisiilor de vizita).
Rapoartele de evaluare interni ale institutiilor de invafimant superior (pe tipuri de evaluari)' —
sunt gestionate de cdtre Comisiile de experti permanenti;

Adeverinte pentru evaluatori si certificate pentru institutiile de invatamant superior in urma
evaluarilor institutionale.

6. Directia Relatii Internationale, Proiecte si Cooperare

Comunicate de presa, informari, precizari;

Rapoarte anuale de activitate ale ARACIS;

Documente privind activitatea de cooperare internationala cu ENQA, CEENQA, INQAAHE,
ENAEE;

Documente privind sesiunile de formare ale evaluatorilor ARACIS;

Documente referitoare la publicarea bianuala a revistei Quality Assurance Review for Higher
Education (QAR);

' Aceste documente nu pot fi oferite petentilor, fntrucat sunt proprietatea exclusiva a instituiilor de inviaamant
emitente. WM




Documente aferente evaluirii externe a ARACIS de céitre ENQA.

7. Directia Economica

e e o e o o o

A. Serviciul Financiar - Contabilitate

Buget de venituri si cheltuieli;

Situatii financiare lunare, trimestriale si anuale;

Declaratii cu caracter fiscal;

Angajamente legale si bugetare individuale si globale;

Balante de verificare;

Registre contabile;

Documente referitoare la plata drepturilor de natura salariala si a viramentelor la bugetul de
stat, bugetul asigurarilor sociale si fondurilor speciale;

Documente referitoare la cheltuielile efectuate: materiale, investitii;

Documente referitoare la pliti si incasdri: ordine de platd, extrase de cont, dispozifii de
platd/incasare, cecuri de numerar, chitante, registru de casa;

Documente referitoare la inventarierea patrimoniului;

Adeverinte privind plata contributiei de asigurari sociale pentru intocmirea dosarului de pensie
si a contributiei la bugetul asigurarilor sociale de sanatate.

B. Biroul Administrativ

Documente referitoare la administrarea patrimoniului (obiecte de inventar, mijloace fixe,
mijloace de transport, materiale achizitionate).

8. Biroul Juridic si de Asigurare Interna a Calitatii

Hotarari ale Consiliului ARACIS, decizii ale Biroului Executiv al ARACIS;

Documente referitoare la avizarea legalitatii actelor cu caracter juridic si administrativ din
cadrul ARACIS, a contractelor incheiate pe tipuri de evaludri, a contractelor din cadrul
procedurilor de achizitii publice derulate etc.;

Documente aferente aparirilor formulate in dosarele de instantd civile, de contencios
administrativ si fiscal etc.;

Registrul de evidenta al contractelor civile cu evaluatorii ARACIS;

Procedurile operationale si de sistem ale ARACIS;

Documente specifice desfasurarii activitafii de asigurare internd a calitétii privind sistemul de
control intern managerial.



