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AGENTIA ROMANA DE ASIGURARE A CALITATII iN INVATAMANTUL SUPERIOR
Membrd in Asociatia Europeand pentru Asigurarea Calititii in fnvatdméntul Superior - ENQA
Inscriss in Registrul European pentru Asigurarea Calitatii in Invatiméntul Superior - EQAR

PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI SCOS LA CONCURS

INSPECTOR DE SPECIALITATE GR.II

. Intocmeste ordinele de plata citre Trezoreria Municipiului Bucuresti;

Introduce date in programul informatic de facturare conform documentelor primite
de la serviciul de specialitate si emite facturile de clienti;

. Calculeaza onorariile si intocmeste listele de plata pentru comisiile de specialitate ale

A.R.A.C.I.S, Comisia Consultativa si pentru expertii colaboratori;

. Genereaza si transmite fisierele bancare catre toate institutiile de credit la care

expertii evaluatori detin conturi, pentru plata onorariilor;

. Efectueaza calculul si plata onorariilor evaluatorilor strdini, pe baza contractelor

incheiate cu acestia;

. Intocmeste si depune declaratiile 100 si 205 citre ANAF;
. Elibereaza la cerere adeverinte fiscale pentru colaboratori;
. Inregistreaza in programul informatic contabil documentele privind operatiunile

economice dispuse Tn contabilitate privind operatiunile in lei /valutd pentru fondurile
europene nerambursabile derulate in cadrul proiectelor;

Asigura relatia cu institutiile de credit, tinand evidenta disponibilitatilor in lei si valuta
derulate prin acestea;

Verifica analiza structurii soldurilor din balantele de verificare ale ARACIS pentru
activitatile derulate pe baza de fonduri europene;

Participa la intocmirea  rapoartelor si situatiilor de evidentda a proiectelor
implementate in cadrul ARACIS;

Tntocmeste cash-flow pentru activitatile derulate pe baza proiectelor implementate
din fonduri europene nerambursabile in vederea stabilirii eficientei, eficacitatii si
economicitatii fondurilor gestionate;

Participa la Tintocmirea corespondentei dintre ARACIS, Ministerul Fondurilor
Europene, Autoritatea de Audit si Curtea de Conturi;

Urmareste actualizarea legislatiei necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu ce fi
revin;

Urmareste asigurarea pastrarii in bune conditii a documentelor create, pana la
predarea acestora la arhiva ARACIS pe baza de proces verbal de predare-primire.

B-dul. Marasti nr. 59, sect. 1, Bucuresti, tel. 021.206.76.02, fax 021.312.71.35
Email: secretariat@aracis.ro, www.aracis.ro



