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PRINCIPALELE ATRIBUȚII ALE POSTULUI SCOS LA CONCURS 

 

 

INSPECTOR DE SPECIALITATE GR.II 

 

 

1. Întocmește ordinele de plata către Trezoreria Municipiului București; 
2. Introduce date în programul informatic de facturare conform documentelor primite 

de la serviciul de specialitate și emite facturile de clienți; 
3. Calculează onorariile și întocmeşte listele de plată pentru comisiile de specialitate ale 

A.R.A.C.I.S, Comisia Consultativă şi pentru expertii colaboratori; 
4. Generează si transmite fisierele bancare catre toate institutiile de credit la care 

expertii evaluatori detin conturi, pentru plata onorariilor; 
5. Efectuează calculul și plata onorariilor evaluatorilor străini, pe baza contractelor 

încheiate cu aceștia; 
6. Întocmește și depune declarațiile 100 si 205 către ANAF; 
7. Eliberează la cerere adeverinţe fiscale pentru colaboratori; 
8. Înregistreaza în programul informatic contabil documentele  privind operaţiunile 

economice dispuse în contabilitate privind operaţiunile în lei /valută pentru fondurile 
europene nerambursabile derulate în cadrul proiectelor; 

9. Asigură relația cu instituțiile de credit, ținând evidența disponibilităților în lei și valută 
derulate prin acestea; 

10. Verifică analiza structurii soldurilor din balantele de verificare ale ARACIS pentru 
activităţile derulate pe bază de fonduri europene; 

11. Participă la întocmirea  rapoartelor și situațiilor de evidență a proiectelor 
implementate în cadrul ARACIS; 

12. Întocmeşte cash-flow pentru activitatile derulate pe baza proiectelor implementate 
din fonduri europene nerambursabile în vederea stabilirii eficienţei, eficacităţii şi 
economicităţii fondurilor gestionate; 

13. Participă la întocmirea corespondenței dintre ARACIS, Ministerul Fondurilor 
Europene, Autoritatea de Audit şi Curtea de Conturi; 

14. Urmărește actualizarea  legislaţiei necesare îndeplinirii sarcinilor de serviciu ce îi 
revin; 

15. Urmărește asigurarea păstrării în bune condiţii a documentelor create, până la 
predarea acestora la arhiva ARACIS pe bază de proces verbal de predare-primire. 
 

 


